Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0050.494.2016
Prezydenta Miasta Bedzina

z dnia 30.12.2016 roku

Procedura postepowania przy realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego

§ 1.

Postanowienia ogdlne

. Powierzenie realizacji zadan z zakresu zdrowia publicznego odbywa sie na podstawie
konkursu ofert.
. Konkurs ofert ogtasza Prezydenta Miasta Bedzina.

§ 2.

Komisja konkursowa

. Prezydent Miasta Bedzina w drodze zarzadzenia powotuje komisje konkursowg
do opiniowania ofert ztozonych w ramach konkurséw ofert na realizacje zadan
z zakresu zdrowia publicznego (dalej: Komisja konkursowa).

. W sktad Komisji konkursowej wchodzi 5 osob, w tym jej przewodniczacy i zastepca
przewodniczgcego.

. Regulamin pracy Komisji konkursowej wraz ze wzorem oswiadczenia cztonka Komisji
konkursowej o istnieniu lub braku podstaw do wytgczenia go z prac Komisji okreslony
jest w zatgczniku Nr 1 do niniejszej procedury.

§ 3.

Ocena ofert

. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty na formularzu ofertowym
bedgcym zatgcznikiem do ogtoszenia o konkursie. Wzér oferty stanowi zatgcznik Nr 3
do niniejszej procedury.

. Oferta, o ktorej mowa w ust. 1 sktadana jest w zamknietej kopercie oznaczonej petng
nazwg oferenta wraz z adresem oraz petng nazwg zadania, w kancelarii ogélnej Urzedu
Miejskiego w Bedzinie — w biurze podawczym lub listem poleconym.

. Komisja konkursowa sprawdza oferty pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym,
zgodnie z kartg oceny formalno - merytorycznej, ktorej wzoér stanowi zatgcznik Nr 2
do niniejszej procedury.

. W przypadku stwierdzenia brakow lub btedéw formalnych w ofercie, Przewodniczagcy
Komisji konkursowej wzywa oferenta do ich poprawienia lub uzupetnienia w terminie
3 dni roboczych od daty wezwania. Wezwanie nastepuje w formie elektroniczne;j
lub pisemne;j.

. W przypadku, gdy oferent nie zastosuje sie do wezwania, oferte pozostawia sie bez
rozpoznania. O pozostawieniu oferty bez rozpoznania, Przewodniczagcy Komisiji
konkursowej informuje oferenta na pismie.

. W przypadku stwierdzenia przez Komisje konkursowg koniecznosci udzielenia przez
oferenta wyjasnien na temat ztozonej oferty, Przewodniczgcy Komisji konkursowej
wzywa oferenta do ztozenia wyjasnien w terminie 3 dni roboczych od daty wezwania.
Wezwanie nastepuje w formie elektronicznej lub pisemne;.



§ 4.

Wyboér ofert i zawarcie umowy

. Dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru kilku ofert na realizacje jednego zadania z zakresu

zdrowia publicznego.

. Wyboru najkorzystniejszych ofert dokonuje Prezydent Miasta Bedzina po otrzymaniu

protokotu z prac Komisji konkursowe;.

. Od rozstrzygniecia konkursu ofert, oferentowi przystuguje odwotanie. Odwotanie wnosi

sie do Prezydenta Miasta Bedzina w terminie 3 dni od dnia ogtoszenia wynikow
konkursu ofert. Odwotanie powinno zawiera¢ uzasadnienie.

. Wniesienie odwotania wstrzymuje, do czasu jego rozstrzygniecia wybor oferenta.
. Odwotanie wniesione po terminie lub ztlozone przez podmiot do tego nieuprawniony

pozostawia sie bez rozpoznania.

. Prezydent Miasta Bedzina przekazuje odwotanie Komisji konkursowej celem wydania

opinii na temat zasadnosci odwotania.

. Prezydent Miasta Bedzina, po zapoznaniu sie z opinig Komisji konkursowej, oddala

odwotanie lub je uwzglednia. Od rozstrzygniecia w tym przedmiocie nie przystuguje
dalsze odwotanie.

. Po rozstrzygnieciu konkursu ofert zawierane sg umowy z oferentami, ktérych oferty

zostaty wybrane.

. Prezydent Miasta Bedzina zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu ofert bez

podania przyczyny.

§ 5.

Rozliczanie umoéw, nadzér nad realizacjg zadan

. W terminie 21 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania z zakresu zdrowia

publicznego, jego wykonawca zobowigzany jest do przediozenia sprawozdania
z realizacji tego zadania. Wzor formularza sprawozdania stanowi zafgcznik Nr 4
do niniejszej procedury.

. Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie za posrednictwem poczty lub

osobiscie w kancelarii ogdlnej Urzedu Miejskiego w Bedzinie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ petng nazwe wykonawcy zadania wraz z jego adresem oraz petng nazwe
zadania i adnotacje ,Nie otwiera¢ — sprawozdanie”.

. Dokumentowanie wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg zadania publicznego

nastepuje na podstawie dowoddw ksiegowych wystawionych na jego wykonawce.

. Do sprawozdania nie zatgcza sie dowodow ksiegowych, o ktorych mowa w ust. 3

powyzej. Wykonawca zadania zobowigzany jest do przechowywania tych dowodow
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i udostepniania ich podczas przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych.

. W przypadku stwierdzenia koniecznosci udzielenia przez wykonawce zadania

wyjasnien na temat ztozonego sprawozdania, wzywa sie go do ztozenia tych wyjasnien
i/lub przedtozenia do wgladu oryginatéw dokumentéw wyszczegdlnionych w zestawieniu
faktur w sprawozdaniu i innych dowoddéw potwierdzajgcych realizacje zadania —
w terminie 7 dni od dnia wezwania. Wezwanie nastepuje w formie elektronicznej
lub pisemnej.

§ 6.

Ogtoszenia

. Ogtoszenie o konkursie ofert, o ktérym mowa w § 1 niniejszej procedury zamieszcza

sie na okres nie krotszy niz 7 dni:
a. w Biuletynie Informacji Publicznej,
b. na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Bedzinie,



2.

3.

10.

c. na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Bedzinie.
Informacje o odwotaniu i uniewaznieniu konkursu ofert ogtasza sie na okres nie krotszy
niz 7 dni:
a. w Biuletynie Informac;ji Publicznej,
b. na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Bedzinie,
c. na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Bedzinie.
Wyniki konkursu ofert ogtasza sie na okres nie krotszy niz 7 dni:
a. w Biuletynie Informac;ji Publicznej,
b. na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Bedzinie,
c. na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Bedzinie.
Ogtoszenie wynikdw konkursu ofert zawiera w szczegodlnoSci:
a. nazwe zadania z zakresu zdrowia publicznego,
b. nazwe oferenta, ktdrego oferta zostata wybrana,
c. wysoko$¢ srodkéw finansowych przyznanych na realizacje zadania z zakresu
zdrowia publicznego.

§7.
Zalaczniki do procedury

Zatgcznikami do niniejszej procedury sa:

zatgcznik nr 1 - regulamin pracy komisji konkursowej do opiniowania ofert ztozonych
w ramach konkursow ofert na realizacje zadan z zakresu zdrowia publicznego,
zatgcznik nr 2 - karta oceny formalno - merytorycznej,

zatgcznik nr 3 - oferta na realizacje zadania z zakresu zdrowia publicznego

zatgcznik nr 4 - sprawozdanie z wykonania zadania z zakresu zdrowia publicznego.



	

