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z Kontroli problemowej

przeprowadzonej w Przedszkolu Miejskim nr 5 w Bedzinie, przy ul. Zwycigstwa 21

Kontrole przeprowadzita:

— mgr Halina Taratuta - Palimaka - Kierownik Referatu Kontroli Wewnetrznej,

dziatajaca na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta B¢dzina nr OR.III - 0113/111-75/09 z
dnia 02.09.2009r do przeprowadzenia kontroli.

Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 03.09.09 do 18.09.09 na podstawie
Zarzadzenia nr 151/2009 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 02.09.2009r. w sprawie
przeprowadzenia kontroli i wyznaczenia osoby kontrolujacej. Kontrolg przeprowadzono w siedzibie
Przedszkola Miejskiego nr 5. Kontrola zostata wpisana do ksiazki kontroli PM 5 pod numerem 20.

Poprzednia kontrole przeprowadzit Referat Kontroli Wewnetrznej w 2007 r kontrola ta objgto
okres od stycznia 2007 do kwietnia 2007r , weryfikacji poddano nastgpujace zagadnienia:
1.prawidlowo$¢ sporzadzenia bilansu za 2006rok
2.inwentaryzacja
3.dochody budzetu miasta z tyt.oplaty stalej za realizacje $wiadczen przekraczajacych podstawg
programowa, wychowania przedszkolnego oraz za przygotowanie positkéw za okres od stycznia 07
do kwietnia 2007.

4 prawidlowos$¢ gospodarowania funduszem plac

5.gospodarka kasowa

6.ustalenia dodatkowe

W wyniku w/w kontroli wydano 8 wnioskow pokontrolnych. Przeprowadzajac obecng kontrole,
kontrolujaca zwrécita uwage na realizacj¢ wniosk6w pokontrolnych i wynikajacych z tresci
protokolu.

Zakres kontroli:

Kontrola objeto okres od grudnia 2008r do sierpnia 2009r.

Tematyka kontroli:
Kontrola dziatalnoéci finansowej Przedszkola Miejskiego nr 5 w Bedzinie w okresie od

grudnia 2008 do sierpnia 2009r zgodnie z art. 187 ust.2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r o
finansach publicznych (Dz.U. nr 249 poz .2104 z péZn.zm.) .
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Zarzadzeniem nr 6/2007 Dyrektora PM 5 z dnia 01.10.2007r wprowadzono m.in. nastgpujace
uregulowania wewnetrzne:

- polityka rachunkowosci

—instrukcja kontroli wewngtrznej

—instrukcja magazynowa,

—instrukcja kasowa

—instrukcja sporzadzania,obiegu i kontroli dokumentow

—zakladowy plan kont

—instrukcja inwentaryzacyjna
Zarzadzeniem nr 4/2009 Dyrektora Pmnr5 wprowadzono regulamin wynagradzania pracownikow
niepedagogicznych

Dane ogélne:

Przedszkole Miejskie nr 5 w Bedzinie przy ul.Zwycigstwa 21 zostalo utworzone z dniem
15.05.1965r, zgodnie z uchwata nr XVII/194/99 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 13 grudnia
1999roku w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Przedszkole Miejskie nr 5 w Bedzinie z
dniem 01.01.2000r PMS5 zostalo jednostka budzetowa.Forme organizacyjno - prawng reguluje statut
Przedszkola, zatwierdzony przez Rad¢ Pedagogiczna W sktad PM 5 wchodzi m.in.oddziat
specjalny dla dzieci niepetnosprawnych ruchowo i przewlekle chorych. Przedszkole realizuje cele i
zadania wynikajace z ustawy o systemie oSwiaty oraz wydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych a w szczegélnosci:

-wspomaganie indywidualnego rozwoju dziecka,

-sprawowanie opieki nad dzieémi odpowiednio do ich potrzeb oraz zgodnie z mozliwo$ciami
przedszkola,

-wspbldziatanie z rodzina, pomagajac jej W wychowywaniu dzieci i przygotowaniu ich do nauki w
szkole

-zapewnienie dzieciom warunkéw umozliwiajacych podtrzymywanie i rozwijanie poczucia
tozsamosci narodowej, etnicznej, jezykowej i religijnej

ksztaltowanie czynnej postawy dzieci wobec wlasnego zdrowia i bezpieczefistwa oraz rozwijanie
ich sprawnosci ruchowe;.

Dyrektorem Przedszkola Miejskiego nr 5 od dnia 01.09.2006r jest Pani mgr Katarzyna
Przybyla ,zgodnie z zarzadzeniem nr 0151/254/2006 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 12.06.2006r
w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 5 w Bedzinie.

Do zadan dyrektora w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej Przedszkola nalezy
m.in.organizowanie administracyjnej,finansowej i  gospodarczej obstugi  przedszkola,
dysponowanie $rodkami finansowymi przedszkola i ponoszenie odpowiedzialnosci za ich
prawidtowe wykorzystanie.

USTALENIA KONTROLI

W celu zweryfikowania co najmniej 5% wydatkow kontroli poddano nastgpujace
zagadnienia:
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-1.prawidtowos¢é sporzadzenia bilansu za 2008rok

-2.inwentaryzacja

-3.dochody budzetu miasta z tyt.oplaty stalej za realizacjg $wiadczen przekraczajacych podstawe
programowa wychowania przedszkolnego oraz za przygotowanie positkow za okres od stycznia 09
do czerwca 2009

-4.prawidtowos¢ gospodarowania funduszem plac

-5.gospodarka kasowa

-6.ustalenia dodatkowe

1.Prawidlowosé sporzadzenia bilansu

Przeprowadzona kontrola dotyczaca prawidtowosci sporzadzenia bilansu za 2008rok
wykazata, iz stan aktyw6w byl rowny stanowi pasywow Wartosci niematerialne i prawne, rzeczowe
aktywa trwale zostaly wykazane w kwocie netto tj. po odjeciu umorzenia.

Na majatek obrotowy skladaly si¢ :
. naleznosdci krotkoterminowe w tym:

naleznogéci niewymagalne od pracownikow z tyt. udzielonej pozyczki z ZFSS wykazano w
kwocie zanizonej ,nie wykazano kwoty zobowiazania wobec pracownikéw-wyj asnienie stanowi
zalacznik nr 1,wydruk z wprowadzenia b.o dot.zf$s stanowi zatacznik nr 2

. naleznosci niewymagalne z tyt.dostaw i ustug , wplyw w m-cu lutym 2009

. érodki pienigzne na rachunkach bankowych
Zobowiazania w bilansie wykazano jako krétkoterminowe ,niewymagalne i skiadaty si¢ na nie:
— zobowiazania z tytulu dostaw i ustug , uregulowane terminowo
— zobowiazania z tytulu wynagrodzen i pochodnych - dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2008r.
— rozliczenia z tyt. srodkéw na wydatki i dochody budzetowe stanowia odsetki od $rodkéw na

rachunku bankowym , przelew na r-k dochodéw Gminy w dniu 02 .01.2009r

Sporzadzenie bilansu poprzedzone bylo wykonaniem zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych i analitycznych. Bilans zostat zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

2.Inwentaryzacja

Zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci, na ostatni dzien kazdego roku obrotowego nalezy
przeprowadzi¢ inwentaryzacjg aktywow pienigznych, finansowych, srodkéw trwatych.
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaty okreslone w instrukcji
inwentaryzacyjnej,zatwierdzonej przez dyrektora PM 5.
Jak wynika z tej instrukcji poprzez spis z natury przeprowadza si¢ inwentaryzacjg :
— &rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych raz na 4 lata,
— $rodkéw pienigznych w kasie wg stanu na ostatni dzien roku obrotowego,
— materialéw w magazynie na koniec kazdego roku obrotowego.
Zarzadzeniem dyrektora PMS nr 4/2008 z dnia 17.12.2008 r w sprawie przeprowadzenia spisu z
natury, powolano komisj¢ inwentaryzacyjna i zesp6t spisowy.
- Srodki pieniezne w gotowce
W dniu 31.12.2008r. powotany przez dyrektora jednostki kontrolowanej zespOl spisowy
przeprowadzit inwentaryzacj¢ gotéwki w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania , wyniki ujgto w
protokole z inwentaryzacji kasy i drukéw Scistego zarachowania.Stwierdzony stan gotowki w kasie
jest zgodny z saldem konta stuzacego do ewidencji ksiggowej stanu kasy. Stan drukow $cistego
zarachowania oraz gotowki w kasie stwierdzony poprzez spis z natury zgodny ze stanem
wynikajacym z ewidencji.

- Srodki pieniezne na rachunkach bankowych
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Stan $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych zostal potwierdzony przez ING Bank
Slaski zawiadomieniem z dnia 31.12.2008r.dot.potwierdzenia sald rachunk6w bankowych PM nr 5
w Bedzinie .W bilansie wykazano stan érodkéw zgodny ze stanem potwierdzonym przez bank wg
stanu na 31.12.2008r.

-Inwentaryzacja magazynu

Spisu z natury stanu zapasow dokonano w dniu 31.12.2008r .Stan magazynu stwierdzony
w wyniku dokonania spisu z natury jest zgodny z saldem konta stuzacego do ewidenciji ksiggowej
stanu zapasow.

- Inwentaryzacja nalezno$ci i zobowiazan .

Wystepujace na koniec 2008r :
naleznoéci zinwentaryzowano w drodze potwierdzenia i weryfikacji salda
zobowiazania zinwentaryzowano w drodze weryfikacji salda.

_Inwentarvzacja_Srodkéw _trwalych,przedmiotow nietrwalych oraz warto$ci_niematerialnych i
prawnych

Spisu z natury dokonano na arkuszach od nru 1 do 19 'w terminie zgodnym z ustawa 0
rachunkowosci.Nie stwierdzono zadnych niedoboréw ani nadwyzek.

W kontrolowanej jednostce wg stanu na 31.12.2008r dokonano inwentaryzacji aktywow i
pasywéw , co potwierdza protokét weryfikacji aktywow i pasywéw wg stanu na dzien
31.12.2008r, podpisany przez gtéwna ksiggowa. /zatgcznik nr 3/

W tym zakresie uchybien nie stwierdzono.

3.Dochody budzetu miasta z tyt.oplaty stalej za realizacje Swiadczen przekraczajqcych podstawe
programowq wychowania przedszkolnego oraz za priygotowanie positkéw za okres od stycznia
2009 do czerwca 2009

Kontrole ta przeprowadzono w oparciu 0 dokumenty:

_Uchwata nr LXI/673/2006 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 23 pazdziernika 2006 r w
sprawie:ustalenia oplat za $wiadczenia w przedszkolach prowadzonych przez miasto Bedzin
_Uchwala nr I11/28/2006 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 28 grudnia 2006 roku w
sprawie:wprowadzenia zmian w uchwale nr LX1/673/2006 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 23
pazdziernika 2006 roku w sprawie ustalenia oplat za $wiadczenia w przedszkolach prowadzonych
przez miasto Bedzin.

-Zarzadzenie nr 0151/594/2006 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 16.02.2007 roku w sprawie
wykonania uchwaty nr LX1/673/2006 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 23 pazdziernika 2006 roku
w sprawie ustalenia oplat za $wiadczenia w przedszkolach prowadzonych przez miasto Bedzin.
-Zarzadzenie nr 0151/54/2007 Prezydenta Miasta Bgdzina z dnia 22.12.2006 roku w sprawie
wykonania uchwaly nr 111/28/2006 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 28 grudnia 2006 roku w
sprawie wprowadzenia zmian w uchwale nr LX1/673/2006 Rady Miejskiej w Bgdzinie z dnia 23
pazdziernika 2006 roku w sprawie ustalenia oplat za $wiadczenia w przedszkolach prowadzonych
przez miasto Bedzin.

-umowy zawarte migdzy dyrektorem przedszkola a rodzicami

-przypisy naleznosci z tyt.oplaty statej

- raporty kasowe z przyjecia gotowki z tyt. oplaty statej /24 sztuki/

-zwolnienia z oplaty stalej

-miesieczne sprawozdanie RB-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2009.

-analityke konta 221/naleznosci z tyt.dochodow budzetowych /, zestawienie syntetyczne obrotow i
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sald za okres I pétrocza 2009r ,obroty konta 130-rachunek biezacy dochodéw budzetowych.
Umowy zawarte migdzy dyrektorem przedszkola a rodzicami dzieci uczeszczajacych do tego
przedszkola sa zgodne z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia Prezydenta Miasta Bedzina nr
0151/594/2006 z dnia 22.12.2006 roku w sprawie wykonania uchwaty nr LX1I/673/2006 Rady
Miejskiej w Bedzinie z dnia 23 pazdziernika 2006 roku w sprawie ustalenia oplat za §wiadczenia w
przedszkolach prowadzonych przez miasto Bedzin.

Weryfikacji poddano prawidtowos¢ obliczenia przypisu kwoty naleznos$ci z tyt.oplaty stalej oraz
kwoty gotéwki faktycznie otrzymanej i odprowadzonej do budzetu miasta z tego tytutu, kwoty
zaleglosci ew.nadplaty. Stwiedzono iz w okresie kontrolowanym przypisy naleznosci zostaly
obliczone prawidlowo .Zalegtosci,nadplaty nie wystapily.Przyjeta gotdwka odprowadzona na
dochody Gminy terminowo , zgodnie z przypisem . Przypisy,wplaty z tyt.oplaty stalej na biezaco
wprowadzono do ewidencji na konta do tego celu stuzace. W tym zakresie uchybien nie
stwierdzono.

Kontroli poddano prawidtowos¢ sporzadzenia sprawozdania RB-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2009.
Sprawozdanie sprawdzono pod wzglegdem zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

W tym zakresie uchybien nie stwierdzono.

4.Prawidlowos¢ gospodarowania funduszem plac

Kontrole przeprowadzono w oparciu m.in.o:

-Ustawe z dnia 26.01.1982 r Karta Nauczyciela /Dz.U.06.97.674 j.t.z p6zn.zm./

-Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie
wysoko$ci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkow
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w dniu
wolnym od pracy ./Dz.U. nr 22 poz.181z pézn.zm./

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego/Dz.U.nr 146 poz.1222 z pézn.zm./

-Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych /Dz.U.nr 50 poz.398 /

-uchwale nr XV1/176/2007 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 26.11.2007 w sprawie: przyjecia na
rok 2008 regulaminu okreslajacego wysoko$¢ oraz szczegbtowe warunki przyznawania
nauczycielom zatrudnionym w przedszkolach,szkotach i placéwkach prowadzonych przez
miasto Bedzin dodatkéw za:wystuge lat,motywacyjnego,funkcyjnego i za warunki pracy oraz
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw ,a takze nagrdd za
osiagniecia dydaktyczno-wychowawcze

- uchwate nr XXXVII/599/2009 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 02.03.2009 w sprawie: przyjecia
regulaminu okreslajacego wysokos¢ oraz szczegblowe warunki przyznawania nauczycielom
zatrudnionym w przedszkolach,szkotach i placéwkach prowadzonych przez miasto Bedzin
dodatkéw za:wystuge lat,motywacyjnego,funkcyjnego i za warunki pracy oraz wynagrodzenia za
godziny ponadwymiarowe i godziny doraZnych zastgpstw ,a takze nagréd za osiagnigcia
dydaktyczno-wychowawcze

-uchwale nr XVI/180/2007 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 26.11.2007 w sprawie :ustalenia
najnizszego  wynagrodzenia zasadniczego oraz  przyjecia propozycji  dyrektoréw
przedszkoli,szko6t i placowek o$wiatowo-wychowawczych dotyczacej wartosci jednego punktu
w zlotych w celu opracowania tabel miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego dla
pracownikéw nie bedacych nauczycielami ,zatrudnionych w przedszkolach,szkolach i

sl —



placéwkach o$wiatowo-wychowawczych prowadzonych przez miasto Bedzin.
Kontroli poddano prawidtowo$¢é naliczania i wyplacania wynagrodzen nastepujacych nauczycieli i
losowo wybranych pracownikéw administracyjnych od m-ca stycznia do sierpnia 2009r:
1.dyrektor
2.nauczyciel x 10
3.gtéwna ksiggowa
4.intendent
5.referent
6.pomoc nauczyciela
8.wozna
9.szef kuchni
8.konserwator
Sprawdzeniem objgto: umowy o pracg, przedmiotowe pisma angazujace,$wiadectwa pracy, karty
wynagrodzen, listy plac nauczycieli za miesiace:styczen 2009r poz.ks.02/09 ;luty
poz.ks.42/09,marzec poz.ks.96/09 kwiecien wyréwnanie poz.ks.152/09 ;maj poz.ks. 190/09 ;lipiec
poz.ks.267/09;sierpien poz.ks.303/09 ; listy plac pracownikow administracji i obstugi za nast.
miesiace 2009r:styczeri 09 poz.ks. 31/09 oraz 30/09 kwieciefi poz.ks.177/09 i 178/09 ;czerwiec
poz.ks.253/09 i 254/09 ;lipiec poz.ks.293/09 i 294/09; sierpiefi poz.ks.320/09 i 321/09 , przelewy
wynagrodzen.
Weryfikacji poddano:
-staz pracy pracownikéw kontrolowanych - poréwnano, czy przydzielona stawka procentowa
wystugi lat odpowiada stazowi pracy
-czy stawki poszczeg6lnych skladnikéw wynagrodzen zostaly przyznane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami
-prawidlowo$¢ sporzadzania zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione osoby list plac,
wykonywanych przy pomocy programu komputerowego
-czy poszczeg6lne sktadniki wynagrodzen wystepujace w umowie o pracg zostaly w odpowiedniej
wysokosci naniesione na listg ptac
W tym zakresie uchybien nie stwierdzono.
-prawidtowo$¢ obliczenia nagrody jubileuszowej pracownika
-prawidtowo$é obliczenia wyréwnan wynagrodzen dla nauczycieli
-prawidtowos$¢ obliczenia dodatku za wieloletnia pracg oraz dodatku za warunki trudne
Wyszczegolnienie uchybien w tym zakresie oraz prawidiowe obliczenie znajduje si¢ W
zalacznikach od nr 4 do nr 7 niniejszego protokotu.

5.Gospodarka kasowa

Zasady gospodarki kasowej zostaly ujgte w instrukcji kasowej Przedszkola Miej skiego nr 5.
Odpowiedzialno$¢ materialng za prowadzenie kasy ponosi intendent ,w ktorego aktach osobowych
znajduje si¢ o$wiadczenia: o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie oraz o
niekaralno$ci.

W dniu 18.09.2009r o godz11.30 Kontrolujaca w obecnosci intendenta p.okasjera
przeprowadzita kontrolg stanu $rodkéw pienigznych oraz drukow $cistego zarachowania - protokot
z tej kontroli stanowi zalacznik nr 8 do protokotu.

6.Ustalenia dodatkowe

Zgodnie ze sprawozdaniem nr PM05.0911-1/07 Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 5 w Bedzinie
Pani mgr Katarzyny Przybyla z dnia 15.022006r o sposobie realizacji wnioskow
pokontrolnych,zawartych w wystapieniu pokontrolnym z dnia 27.06.2007r dot.kontroli
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przeprowadzonej w PM nr 5 przez pracownika Referatu Kontroli Wewnetrznej UM. w dniach od
23.05.07 do 08.06 2007r ,podjeto dzialania zmierzajace do realizacji w/w zalecen.

Stwierdzono wykonanie wszystkich wnioskow .

Na tym ustalenia kontroli zakoficzono.

Zalaczniki od nru 1 do nru 14 stanowia integralna czgs¢ protokotu.

Zatacznik nr 1 -wyjasnienie dot.niewykazania w bilansie kwoty zobowiazania wobec pracownikéw
oraz wykazania zanizonej kwoty naleznosci od pracownikow

Zatacznik nr 2-wydruk z wprowadzenia b.o.na 2009r dot.zf$s

Zalacznik nr 3-protokét weryfikacji aktywow i pasywow wg stanu na dzien 31.12.2008r,
podpisany przez gléwna ksiggowa.

Zatacznik nr 4-obliczenie nagrody jubileuszowej pracownika

Zatacznik nr5-obliczenie wyréwnar wynagrodzen dla nauczycieli

Zatacznik nr 6-obliczenie dodatku za wystuge lat pracownika

Zatacznik nr 7-obliczenie dodatku za warunki trudne

Zatacznik nr8-protokét kontroli kasy PM 5 z dnia 18.09.2009r

Zatacznik nr 9-kserokopia RK nr 60/09/s z dnia od 22.06.09 do 24.06.09 poz.ks. 52/09.

Zatacznik nr 10-lista ptac z m-ca sierpnia 2009 roku poz.ks.321/09

Zatacznik nr 11-lista wyplat wyréwnat poz.ks.152/09

Zalgcznik nr 12-lista ptac nauczycieli z m-ca stycznia 2009 poz.ks. 02/09

Zatacznik nr 13-lista ptac nauczycieli z m-ca lutego 2009r poz.ks.42/09

Zatacznik nr 14-odpowiedZ na pismo KW.0913-08/09 z dnia 17.09.2009

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
jednostce kontrolowane; .
Stwierdzone w toku kontroli nieprawidlowosci na biezaco omawiano z zainteresowanymi
osobami a ponadto byly one przedmiotem narady pokontrolnej z Kierownikiem jednostki
przeprowadzonej w dniu 12 .10. 2009r .

Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 5 Pani mgr Katarzyna Przybyla, zostata poinformowana
o przystugujacym prawie podpisania niniejszego protokohu :
— z réwnoczesnym wniesieniem uwag i zastrzezefi do jego treéci - w przypadku wnoszenia uwag
i zastrzezen nalezy je zamie$cié na ostatniej stronie protokolu
— bez wnoszenia uwag i zastrzezen do tresci

Bedzin, dnia 12.10.2009
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