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z kontroli problemowej
przeprowadzonej w Miejskim Zespole Szkél nr 4 w Bedzinie, przy ul.Jednosci 38.

Kontrole przeprowadzila:

— mgr Halina Taratuta - Palimaka - Kierownik Referatu Kontroli Wewngtrznej,
dziatajaca na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Bedzina nr OR.IIL 0113/111-31/09 z
dnia 03.04.2009r.

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 07.04.09 do 24.04.2009r. na podstawie
Zarzadzenia nr 135/2009 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 03.04.2009r. w sprawie
przeprowadzenia kontroli i wyznaczenia osoby kontrolujacej. Kontrole przeprowadzono w
siedzibie Miejskiego Zespohi Szkél nr 4. Kontrola zostala wpisana na str.5 ksigzki kontroli,
prowadzonej przez MZS nr 4. Poprzednia kontrol¢ przeprowadzit RKW w roku 2006,weryfikacji
poddano zagadnienia:

-prawidlowo$¢ gospodarowania funduszem plac

-gospodarka kasowa

W wyniku w/w kontroli wydane zostaly 2 wnioski pokontrolne.Przeprowadzajac obecng kontrol,
kontrolujaca zwrécita uwage na realizacj¢ wnioskéw pokontrolnych i wynikajacych z tredci
protokofu.

Zakres kontroli:

Kontrolg objeto okres od grudnia 2008r do marca 2009r.

Tematyka kontroli:
Kontrola dzialalnosci finansowej Miejskiego Zespohu Szkét nr 4 w Bedzinie w okresie od

grudnia 2008 do marca 2009r - zgodnie z art. 187 ust.2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o
finansach publicznych ( Dz.U. nr 249 poz.2104 z pdzn.zm.).

Dane ogélne:

Miejski Zesp6t Szkét nr 4 w Bedzinie powstal 01.09.2002r. w wyniku polaczenia
Gimnazjum nr 6 i Szkoly Podstawowej nr 9. Forme¢ organizacyjno - prawna reguluje statut Szkoty.

Do gtéwnych celéw i zadati MZS 4 nalezy m.in.:
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— Wwspieranie rozwoju ucznia, ksztalcenie jego samodzielnosci intelektualnej,
— Wyposazenie ucznia w wiedzg¢ i umiejgtnosci do jego rozwoju i zdolnosci,
— rozwijanie wrazliwosci estetycznej i zdolnosci twérczego myslenia,

— ulatwienie rozumienia i poznawania samego siebie,

~ ulatwienie uczestnictwa w kulturze.

Dyrektorem Miejskiego Zespotu Szkét nr 4 w Bedzinie jest Pani mgr Halina Rybak-Gredka, ktérej
zarzadzeniem nr 0151/202/2007 Prezydenta Miasta Bedzina z dnia 01.06.2007r. powierzono na
okres od 01.09.2007 do 31.08.2012r. stanowisko dyrektora Miejskiego Zespotu Szkét nr 4 w
Bedzinie.

Do zadaf dyrektora w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej MZS nalezy m.in.
prawidlowo$¢ dysponowania przyznanymi szkole $rodkami budzetowymi oraz gospodarowania
mieniem, dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym szkoly i ponoszenie
odpowiedzialnosci za ich prawidtowe wykorzystanie.

W jednostce kontrolowanej wprowadzono Zarzadzeniem nr 3/02/03 z dnia 01.10.2002r Dyrektora
MZS 4 m.in. nastgpujace uregulowania : :
— polityka rachunkowosci

— instrukcja sporzadzania obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w MZS 4

— instrukcja inwentaryzacyjna,

— instrukcja kasowa

— zakladowy plan kont

— regulamin kontroli wewnetrznej

— regulamin wynagradzania pracownik6w MZS 4

— instrukcja magazynowa

USTALENIA KONTROLI

Wykonanie wydatkéw w roku 2008 wyniosto: 2.770.718,00zt z czego 5% stanowi

138.536 zt,wykonanie wydatkéw w m-cu grudniu 2008 wyniosto 242.493 zt ,co stanowi 8,8%
wydatkéw wykonanych w 2008r.

Zgodnie z planem- w roku 2009 wykonanie wydatkéw przewidziano w wysokosci 2.605.1962
z czego 5% stanowi 130.260zt,wykonanie wydatkéw w I kwartale 2009 /okresie kontrolowanym/
wyniosto 839.437 zi,co stanowi 32 % przewidywanego wykonania wydatkéw w 2009r.

W celu zweryfikowania co najmniej 5% wydatkéw kontroli poddano nastepujace zagadnienia:
1.gospodarka funduszem plac

2.prawidlowos¢ sporzadzenia bilansu za 2008r

3.inwentaryzacja

4.prawidlowosé rozliczenia zaliczek

5.terminowo$é regulowania zobowigzan

6.gospodarka kasowa

7.ustalenia dodatkowe

1.Gospodarka funduszem plac

Kontrolg przeprowadzono w oparciu m.in.o:

-Ustawe z dnia 26.01.1982 r Karta Nauczyciela /Dz.U.06.97.674 j.t.z pbézn.zm./

-Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie
wysoko$ci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunk6w
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu
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wolnym od pracy ./Dz.U. nr 22 poz.181z pézn.zm./

-Rozporzadzenie Rady Ministrw z dnia 2 sierpnia 2005r w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego/Dz.U.nr 146 poz.1222 z pézn.zm./

-uchwale nr XVI/176/2007 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 26.11.2007 w sprawie:sprawie
przyjecia na rok 2008 regulaminu okreslajacego wysoko$é oraz szczegélowe warunki
przyznawania nauczycielom zatrudnionym w przedszkolach,szkotach i placéwkach
prowadzonych przez miasto Be¢dzin dodatkéw za:wystuge lat,motywacyjnego funkcyjnego i za
warunki pracy oraz wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych
zastgpstw ,a takZe nagréd za osiagniecia dydaktyczno-wychowawcze

-uchwale nr XVI/180/2007 Rady Miejskiej w Bedzinie z dnia 26.11.2007 w sprawie :ustalenia
najnizszego  wynagrodzenia zasadniczego oraz przyjecia propozycji  dyrektoréw
przedszkoli,szk6t i placowek oswiatowo-wychowawczych dotyczacej wartosci jednego punktu
w zlotych w celu opracowania tabel miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego dla
pracownikéw nie begdacych nauczycielami ,zatrudnionych w przedszkolach,szkolach i
placéwkach o$wiatowo-wychowawczych prowadzonych przez miasto Bedzin.

Kontroli poddano prawidlowo$¢ naliczania i wyplacania wynagrodzen losowo wybranych

nastgpujacych nauczycieli i pracownikéw administracyjnych od m-ca grudnia 2008 do marca

2009r:

1.dyrektor MZS 4

2.z-ca dyrektora

3.nauczyciel x 19

4.gtéwna ksiegowa

5.sekretarz szkolyx2

6.intendent

7.sprzataczka

8 kucharka

9.konserwator

Sprawdzeniem objeto: umowy o prace, przedmiotowe pisma angazujace,$wiadectwa pracy, karty

wynagrodzen, listy plac nauczycieli za miesiace:grudzief 2008 poz.ks.601-604/08/p ,styczen 2009r

poz.ks.07-09/09/p;luty poz.ks.40-43/09/p;marzec pozks. 89-92/09/p;listy plac pracownikéw
administracji za miesiace: grudzienn poz.ks.601-604/2008/p,styczen poz.ks. 32-35/09/p,luty
poz.ks.81-83/09/p;marzec poz.ks.136-138/09/p; przelewy wynagrodzen.

Weryfikacji poddano:

-staz pracy pracownikéw kontrolowanych - poréwnano, czy przydzielona stawka procentowa

wystugi lat odpowiada stazowi pracy

-czy stawki poszczeg6lnych sktadnikéw wynagrodzen zostaty przyznane zgodnie z obowiazujacymi

przepisami

-prawidlowo$¢ sporzadzania list plac zatwierdzonych do wyplaty przez upowaznione osoby ,

wykonywanych przy pomocy programu komputerowego

-czy poszczegélne sktadniki wynagrodzen wystgpujace w umowie o prace zostaly w odpowiedniej

wysokos$ci naniesione na list¢ plac

-por6wnano naliczone na licie plac kwoty wynagrodzenia netto z kwotami wynagrodzen

przelanymi na ROR-y.

W tym zakresie uchybien nie stwierdzono .

Wyplata wynagrodzen zostata na biezaco wprowadzona do ewidencji ksiegowe;j.

2. Prawidlowos¢ sporzqdzenia bilansu za 2008r

Kontrola prawidtowosci sporzadzenia bilansu za 2008rok wykazala, iz stan aktywéw byl
réwny stanowi pasywéw . Wartosci niematerialne i prawne oraz rzeczowe aktywa trwale zostaly
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wykazane w kwocie netto .
Na majatek obrotowy skladaty sig :

e naleznosci krotkoterminowe w tym:

naleznoéci od budzetéw z tyt.rozliczenia podatku od towaréw i ustug

naleznosci z tyt.ubezpieczen spolecznych - w trakcie wyjasnienia

pozostate naleznosci niewymagalne - naleznosci od pracownikéw z tyt. udzielonej pozyczki
z ZFSS, ztyt.oplat za zielong szkole, regulowane zgodnie z umowami

naleznosci niewymagalne z tyt.dostaw i ustug - uregulowano

naleznosci wymagalne z tyt.dostaw i ustug uregulowano oprécz nalezno$ci w sprawie
ktorej zostal wydany nakaz zaplaty w postgpowaniu upominawczym

naleznosci wymagalne z tyt.wplat na zywienie-uregulowane

o $rodki pienigzne na rachunkach bankowych
Zobowigzania w bilansie wykazano jako krétkoterminowe ,niewymagalne i skiadaly si¢ na nie:
— zobowigzania z tytulu dostaw i ustug , uregulowane terminowo
— zobowiazania z tytutu wynagrodze i pochodnych - dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2008r.
— rozliczenia z tyt. rodkéw na wydatki i dochody budzetowe stanowia odsetki od $rodkéw na
rachunku bankowym , przelew na r-k dochodéw Gminy w dniu 02.01.2009r
— pozostale zobowiazania stanowi wplata ktérej przeznaczenie wyjasniono
Sporzadzenie bilansu poprzedzone bylo wykonaniem zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych i analitycznych.Bilans zostat zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

3.Inwentaryzacja

Zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci, na ostatni dzien kazdego roku obrotowego nalezy

przeprowadzié inwentaryzacje aktyw6w pienigznych, finansowych, §rodkéw trwatych.
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaly okreslone w instrukcji inwentaryzacyjnej MZS
nr4 .

Jak wynika z tej instrukcji poprzez spis z natury przeprowadza si¢ inwentaryzacjg :

— §$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych raz na 4 lata,/ostatni spis w 2005t/

— $rodkéw pienigznych w kasie wg stanu na ostatni dzieni roku obrotowego,

— materialéw w magazynie wg stanu na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.
Zarzadzeniem nr 8a/2008/2009 z dnia 31.10.2008 r dyrektora MZS nr 4 w Bedzinie w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji, powotano zesp6t spisowy.

- Srodki pieniezne w gotéwce

W dniu 31.12.2008r. powotany przez dyrektora jednostki kontrolowanej zespél spisowy
przeprowadzil inwentaryzacje gotowki w kasie oraz drukéw scistego zarachowania , wyniki ujgto w
protokole z inwentaryzacji kasy i drukéw Scistego zarachowania.Stwierdzony stan gotowki w kasie
“0”, Stan drukéw $cistego zarachowania oraz gotéwki w kasie stwierdzony poprzez spis z natury
zgodny ze stanem wynikajacym z ewidencji.

- Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Stan $érodkéw pienigznych na rachunkach bankowych zostat potwierdzony przez ING Bank
Slaski zawiadomieniem z dnia 31.12.2008r.dot.potwierdzenia sald rachunkéw bankowych MZS nr
4 w Bedzinie .W bilansie wykazano stan §rodkéw zgodny ze stanem potwierdzonym przez bank wg
stanu na 31.12.2008r.

-Inwentaryzacja magazynu
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Spisu z natury stanu zapaséw dokonano w dniu 31.12.2008r .Stan magazynu stwierdzony

w wyniku dokonania spisu z natury jest zgodny z saldem konta shuzacego do ewidencji ksiegowej
stanu zapas6w.

- Inwentaryzacja naleznogéci i zobowigzan .
Wystegpujace zobowiazania na koniec 2008r zinwentaryzowano w drodze weryfikacji salda.

Naleznosci :
-z tyt. dostaw i uslug zinwentaryzowano w drodze potwierdzenia salda
-pozostale naleznosci zinwentaryzowano w drodze weryfikacji salda

W  kontrolowanej jednostce wg stanu na 31.12.2008r dokonano inwentaryzacji wszystkich
aktywow i pasywow zgodnie z ustawa o rachunkowosci art.26, co potwierdza protok6t weryfikacji
aktywéw i pasywéw wg stanu na dzien 31.12.2008r, podpisany przez gléwna ksiggowa/zalacznik
nr 2/. W tym zakresie uchybien nie stwierdzono.

4. Prawidfowos¢ rozliczenia zaliczek pobranych przez pracownikéw w I kwartale 2009r.
Kontrolg przeprowadzono w oparciu o:

— wnioski o zaliczke z dnia 12.02.2009; 3 sztuki wnioskéw z dnia 13.03.2009r

- raporty kasowe :nr 2/09/p poz.ks.60/09/p ,nr4/09/p poz.ks.115/09/p

~ ewidencje¢ ksiegowa analityczna do konta 234

- rozliczenie zaliczek poz.ks. 63/2009/p;133,134,135/2009/p
Stwierdzono iz zaliczki wyplacone zostaly na podstawie zatwierdzonego do wyplaty przez
upowaznione osoby wniosku o zaliczke na ktérym wpisano m.in.daty, do kiedy zaliczkobiorca
powinien rozliczyé si¢ z zaliczki, réwnoczesnie upowazniajac pracodawce do potracenia kwoty
nierozliczonej zaliczki z najblizszej wyptaty wynagrodzenia.Zaliczki zostaty rozliczone w terminie
wskazanym we wnioskach o zaliczke. W tym zakresie uchybieri nie stwierdzono.

5. Terminowos$é regulowania zobowiqzan

Na podstawie n/w losowo wybranych dowodéw ksiggowych oraz wyciaggéw bankowych z
rachunku wydatkéw zweryfikowano terminowo$¢ regulowania zobowiazan jednostki
kontrolowanej :

1.fra VAT oryginat nr EZU 4000212/2009 z 06.01.2009 poz.ks. 13/2009/p

2.fra VAT oryginat nr 3130044959 z 31.01.2009 poz.ks. 51/09/p
3.fra VAT oryginat nr 0207/02/2009 z 06.02.2009 poz.ks. 55/09/p

4 fra VAT oryginat nr 0206/02/2009 z 06.02.2009 poz.ks. 56/09/p
5.fra VAT oryginat nr 2/TO/2009  z30.01.09 poz.ks. 65/09/p
6.fra VAT oryginat nr 24/TO/08 z 31.12.2008 pozks. 624/08/p
7.fra VAT oryginat nr 12081/08  z30.12.2008 poz.ks. 622/08/p
8.fra VAT oryginat nr 0129/01/09 z 06.01.2009 poz.ks. 621/08/p
9.fra VAT oryginat nr 91/2009 z 05.01.2009 pozks. 619/08/p
10.fra VAT oryginal nr 3130041156 z31.12.2008 poz.ks. 618/08/p
11.fra VAT oryginal nr 3810011156 z31.12.2008 _ pozks. 617/08/p
12.fra VAT oryginat nr 02/11526/08 z31.12.2008 poz.ks. 616/08/p
13.fra VAT oryginal nr CKO-4023548/08 z dnia 29.12.2008  poz.ks. 615/08/p
14.fra VAT oryginat nr 00190444/2008 z 12.12.2008 poz.ks. 614/08/p
15.fra VAT oryginat nr FVS/0321/08/M z 31.12.08 poz.ks. 523/08/p

Stwierdzono iz wszystkie powyzsze zobowiazania zostaly uregulowane terminowo .W tym zakresie
uchybien nie stwierdzono.

6.Gospodarka kasowa
Funkcj¢ kasjera w kontrolowanej jednostce pelnia 2 sekretarze szkoly w ktérych teczkach
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osobowych znajduja sie m.in. zakres czynnosci, o$wiadczenie o niekaralnosci, deklaracia o
odpowiedzialnosci materialnej za powierzong gotéwke .Zasady gospodarki kasowej] w MZS 4
zostaly ujete w instrukcji kasowej,zatwierdzonej przez dyrektora. Kasjerzy zapoznali si¢ z trescig
instrukcji kasowej.

W dniu 24.04.2009r. o godz.12.00 kontrolujaca w obecnosci kasjeréw i gléwnej ksiegowej MZS 4
przeprowadzita kontrolg kasy. Protokét z kontroli kasy stanowi zalacznik nr 1 do protokotu.

7.Ustalenia dodatkowe ,

Zgodnie z wyjasnieniem Dyrektora Miejskiego Zespotu Szké6t nr 4 w Bedzinie Pani mgr Krystyny
Antosik nr MZS4.0911-6/06 z dnia 27.11.2006r dot. sposobu realizacji wnioskéw
pokontrolnych,zawartych w wystapieniu pokontrolnym z dnia 10.11.2006 nr KW.0913-26/06r
podj¢to dziatania zmierzajace do realizacji wnioskéw.

Zweryfikowano wykonanie przez jednostke kontrolowana wniosk6w pokontrolnych ,zawartych w
w/w wystapieniu i stwierdzono ich wykonanie.

Na tym ustalenia kontroli zakoriczono.

Zalaczniki od nr 1 do nru 3 stanowig integralna czesé protokotu.

Zalgeznik nr 1 - protoké? kontroli kasy MZS 4 ,przeprowadzonej w dniu 24.04.2009r

Zalaeznik nr 2 - kserokopia protokotu weryfikacji aktywéw i pasyw6w na 31.12.2008

Zalgcznik nr 3- kserokopia RK nr 1/09/zf$s z dnia 27.02.2009 poz.ks.19 /09/zfés

Zalacznik nr 4 -kserokopia RK nr 24/09/dw  z dnia 20.04.09 poz.ks.316/09/dw

Zatacznik nr 5 -kserokopia RK nr 23/09/dw z dnia 08.04.2009 poz.ks.289/2009/dw

Zalacznik nr 6-pismo MZS 4.0717-35/09 z dnia 30.04.2009r

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w

jednostce kontrolowane;j .
Stwierdzone w toku kontroli nieprawidlowosci na biezaco omawiano z zainteresowanymi
osobami, a ponadto byly one przedmiotem narady pokontrolnej z Dyrektorem Miejskiego
Zespotu Szkot nr 4 w Bedzinie,przeprowadzonej w dniu 24.04.2009r.

Dyrektor Miejskiego Zespotu Szk6t nr 4 w Bedzinie - Pani mgr Halina Rybak-Gredka zostata
poinformowana o przystugujacym prawie podpisania niniejszego protokotu :
1. z réwnoczesnym wniesieniem uwag i zastrzezen do jego tresci - w przypadku wnoszenia
uwag i zastrzezen nalezy je zamiescié na ostatniej stronie protokohu
2. bez wnoszenia uwag i zastrzezen do tresci zawartych w protokole.

Bedzin, dnia 11.05.2009r.

Strona kontrolowana Strona kontrolujaca
MIEJSKI ZESPOL SZKOL NR 4 S
- g& Ig/oglistéw Polskich URZAD MiBsdts - oiies
- edzin, ul. Jednosci 38 RE] WEWNETRZNE
tel. 032-360-61-78, fax 032-360-61-54 P::F:Iwﬂoﬂot[fmad a 20N}‘
Regon 277853558 42-500 BED 7 ¢
KIEROWNIK REFERAL

Dyrekigr/Migishiego Z Kontroli Wewneigenel
Szk infe
mg7 Halna Rubak® a mgr Halina Taratutd-Palimak
.L(‘)\vmn}GOWY
mgr a Wagtor



